
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Die Gemeinde Maselheim (ca. 4.700 Einwohner), Landkreis Biberach, 

sucht wegen eines internen Stellenwechsels zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt einen  

 

Sachbearbeiter für das Hauptamt (m/w/d) 
(unbefristet in Voll- oder Teilzeit, mind. 80 %) 

 

Informationen zum Aufgabenbereich: 

Hierzu gehören unter anderem: 

 Bearbeitung von Bauanträgen, Baulasten,  

Bauwasser etc. 

 Gesplittete Abwassergebühr  

 Redaktion Mitteilungsblatt  

 Digitalisierung, Service-BW 

 

Eine nähere bzw. andere Abgrenzung des Aufgabenbereichs ist möglich 

und unter anderem vom Beschäftigungsumfang abhängig. 

 

Wir bieten:  

 Ein interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles 

Aufgabengebiet in einem tollen und engagierten Rathausteam  

 Die Einstellung erfolgt je nach Qualifikation und Erfahrung im 

Rahmen eines Angestelltenverhältnisses gemäß TVöD EG 6 

(Neubewertung der Stelle läuft aktuell) 

 Diverse Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

 Angenehmes Betriebsklima mit Mitarbeiterveranstaltungen 

 Betriebliche Altersvorsorge (ZVK), vermögenswirksame 

Leistungen, Fahrradzuschuss 

 Zusätzl. arbeitsfreie Tage (Fasnetsdienstag, Schützendienstag) 

 

Ihr Profil:  

 Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsangestellten 

(m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation, idealerweise mit Berufs-

erfahrung im entsprechenden Bereich 

 Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  

 Einsatzbereitschaft, freundliches und bürgernahes Auftreten, 

Flexibilität, Belastbarkeit und Teamgeist  

 Organisationsgeschick und gute EDV-Kenntnisse  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann bewerben Sie sich bis spätestens 17.12.2023 bei der 

Gemeindeverwaltung – entweder schriftlich per Post (Wennedacher Str. 5, 

88437 Maselheim) oder gerne auch per E-Mail (ritzler@maselheim.de).  

 

Bei Fragen zur Stelle dürfen Sie sich gerne an Herrn Ritzler 

(Tel.: 07351/1840-17; E-Mail: ritzler@maselheim.de) wenden.  

 

Für Fragen nach der Vergütung oder Anstellung steht Ihnen auch Frau 

Geiger (Tel.: 07351-1840-26; E-Mail: geiger@maselheim.de) mit Rat und 

Tat zur Seite. 

 

Seien Sie Teil eines tollen Teams und trauen Sie sich,  

die Zukunft unserer Gemeinde mitzugestalten. 

 
 


