Wir bieten im Rathaus in Maselheim zum 01.09.2025 einen

Ausbildungsplatz
als Verwaltungsfachangestellter (m/ w/ d)

Gemeinde Maselheim
(ca. 4.800 Einwohner, Landkreis Biberach)

__o—{ ALLGEMEINES ZUR AUSBILDUNG
Die Ausbildung beginnt am 1. September 2025 und dauert 3 Jahre.

In Deiner abwechslungsreichen Ausbildung lernst Du die Grundkenntnisse der
Blroorganisation und die Grundzuge des Verwaltungsrechts kennen. Dabei wirst Du in
den vielseitigen Aufgabenbereichen eingesetzt, wie z.B. im Biurgerblro, Standesamt,
Personalwesen, Finanzwesen und Ordnungswesen. Mit anderen Institutionen haben wir
eine Kooperation, so dass Du dort auch in weiteren Bereichen einen Teil der Ausbildung
absolvieren kannst.

Wahrend der ersten beiden Ausbildungsjahre findet der Blockunterricht an der Beruflichen
Schule in Riedlingen oder Ravensburg statt. AuBerdem muss ein dreimonatiger Lehrgang
an der Verwaltungsschule in Biberach zur Vorbereitung auf die Abschlussprifung besucht
werden.

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

I

|

e Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur

e Teamgeist und eine freundliche und aufgeschlossene Art

e Eine sorgfaltige Arbeitsweise

* Interesse fur den Umgang mit Gesetzen und modernen Kommunikationsmitteln

—_;Z UNSER ANGEBOT

e Ein tolles Team und spannende Aufgaben

e Eine Vergltung nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende im 6ffentl. Dienst (TVAGD)
mit den Ublichen Sozialeistungen, vermogenswirksamen Leistungen

e personliche und fachliche Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Mitarbeiterveranstaltungen, z.B. Ausflige

e zusatzliche arbeitsfreie Tage (Fasnetsdienstag, Schutzendienstag)

KONTAKT
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis 1. Dezember 2024 mit Anschreiben, Lebenslauf

und den letzten zwei Schulzeugnissen an die Gemeindeverwaltung Maselheim,
Wennedacher StraBe 5, 88437 Maselheim per E-Mail an bewerbungen@maselheim.de.

Bei Fragen steht Hauptamtsleiter Herr Leyk, Telefon 07351184017 oder
leyk@maselheim.de gerne zur Verfligung.



